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Calendario

= 3 Semanas
= Lunes 31.08.2009 — Viernes 18.09.2009

Horario
= L unes — Viernes 15:00 —17:00
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Objetivos

= Introducir los conceptos basicos sobre
ordenadores, programas y aplicaciones.

= Usos basicos de Internet:
« Correo electronico.
« Busqueda de informacién.

= Uso basico de herramientas ofimaticas en su
entorno:
« Procesadores de texto.
« Hojas de calculo.
« Presentaciones.
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BLOQUE 1. FUNDAMENTOS

= Introduccioén a la informatica:
« Definicion
« Funciones
« Terminologia

= Arquitectura de ordenadores:
« Conceptos
« Estructura
« Periféricos

Manejo de Herramientas Informaticas

BLOQUE 1. FUNDAMENTOS

= Representacion de la informacion:
« Representaciones comunes
« Formatos de fichero

= Sistema operativo:
« Escritorio
« Sistemas de ventanas
« Sistemas de ficheros y directorios
« Un ejemplo: Windows
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BLOQUE 2. OFIMATICA

= Procesadores de texto:
« Definicion
« Conceptos
« Un ejemplo: Word

= Hojas de célculo:
« Definicién
« Conceptos
« Un ejemplo: Excel
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BLOQUE 2. OFIMATICA

= Presentaciones:
« Definicion
« Conceptos
« Un ejemplo: PowerPoint
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BLOQUE 3. INTERNET

= |nternet:
« Definiciones
« Correo electrénico

= WWW (World Wide Web):
« Navegacion
« Blsquedas

= Creacion de paginas Web sencillas
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ACCESO A LOS APUNTES

= Direccion:
http://excalibur.etsii.urjc.es/

= Provisional:
http://www.escet.urjc.es/~emartin
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